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Quy trlnh cho phep truong m§u giao, truong mAm non, nha tre hoat dQn~ giao due tro'lliIi

1. MVC ntcn
Quy dinh thanh phan h6 So', 1~phi (neu c6), trinh tu, each thirc va thai gian giai

quyet h6 So'hanh chinh cua Co'quan thea tieu chuan TCVN ISO 9001 :2008 nham dam
baa phu hQ'Pvoi quy dinh cua phap luat va yeu cau cua ca nhan, t6 chirc.

2. PH4MVI
Ap dung d0i voi cac t6 chirc, ca nhan c6 nhu c~u thirc hien dich vu hanh chinh cong

phil hQ'Pvoi tham quyen giai quyet cua Co'quan.

3. TAI LI~U VI~N DAN
Tieu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2008.

Cac van ban phap quy lien quan d~ cap tai muc 5 cua Quy trinh nay.

Quyet dinh 2968/20101QD-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2010 cua BQ Khoa
hoc va Cong nghe v~ viec cong b0 mo hinh khung h~ thong quan 1;' chAthrong,

4. DJNH NGHiA vA VIET TAT

TTHC Thu tvc hanh chinh

GCN

QT

TT

ISO

LD

HS

CN&TC

VP. UBND

CQHCNN

TDQT

- BPTN&HTKQ:

MHK

GiAychung nh<;in

Quytrinh

Thu tvc
H~ th0ng quan I;' chAt lugng - TCVN ISO 9001:2008

Lflnh d~a

H6 So'

Ca nhan va t6 chuc

Van Phong Uy ban nhan dan

Co' quan hanh chinh nha nu6c

Phi€u thea d5i qua trinh xu 1;' cong vi~c

BQph<;inti€p nh<;inva haan tra k€t qua (BQ ph<;in1 cua)

Mo hinh khung
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Quy trinh cho phep truong miiu giao, truong mAm non, nha tre hoat dQng giao due tro' I~i

5. NOI DUNG:

a. Thanh phan, sA IUQ'ng hB so:
=Thanh ph§n hB so:

+ To trinh cho phep hoat dong giao due tro lai;

+ Quyet dinh thanh l~p doan kiem tra;

+ Bien ban ki~m tra.

* sA 1U'Q'nghB so: 01 (mot) be>.

h. Thoi han ghii quyet: Trong thai gian 30 ngay lam viec, k~ tu ngay thong bao k~
hoach tham dinh thuc t~.

c. DAi tuong thirc hi~n tho tuc hanh chinh: Truong mftu giao, tnrong mam non, nha
tre.

d. CO'quan thuc hi~n tho tuc hanh chinh:

- CO' quan, nguoi c6 thAm quyen quyet dinh: Truong phong giao due va dao tao.

e. K~t qua thu'c hi~n tho tuc hanh chinh: Quyet dinh cho pheptnrong mftu giao,
tnrong mam non, nha tre hOl;ltdong giao d\lc tra Il;liho~cvan ban thong bao til ch6i
va neu r5 Iy do.

f. Phi, I~ phi: Khong.
g. Ten m§u dO'n, m§u to' khai: Khong.
h. Yeu du, di~u ki~n th,!c hi~n tho tl}Chanh chinh:

- Sau thai h1;1ndinh chi, n~u trub'ng mftu giao, trub'ng m:lm non, nha tre kh~c phl.lC
duQ'Cnhfrng nguyen nhan dftn d~n vi~c dinh chi.

i. Can Clfphap Iy coa tho tl}c hanh chinh:
- Lu~t Giao d\lc nam 2005 va Lu~t sua d6i, b6 sung Lu~t Giao d\lc 2009.
- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi ti~t huang dftn thi hanh

me>ts6 di~u clla Lu~t Giao d\lc, Nghi dinh 31/20 11/ND-CP ngay 1115/2011 va Nghi dinh
07/20I3/ND-CP ngay 09/1/2013 sua d6i, b6 sung Nghi dinh 75.

- Quy~t dinh s6 4686IQD-UBND ngay 0119/2017 clla Uy ban nhan dan thanh ph6
v~ cong b6 thu tl.lChanh chinh thuoc phl;lmvi chilc nang quan ly cua So' Giao d\lc va Dao
t1;1oduQ'cchuAnh6a tl;lithanh ph6 H6 Chi Minh.

- Quy~t dinh s6 04/VBHN-BGD&DT ngay 24/12/2015 clla Bo truang Be>Giao d\lC
va Dao t1;1ov~ Ban hanh Di~u I~ trub'ng M:lm non.

- Thong tu s6 13/201S/TT-BGDDT ngay 3016/2015 v~ Quy ch~ t6 chilc va h01;1t
dong cua truang M:lm non tu th\lc.

- Nghi dinh quy dinh v~ di~u ki~n d:lu tu va h01;1tdong trong lInh V\ICgiao dl.lc s6
46/20 17/ND-CP ngay 2114/2017.

- Thong tu 28/20 16/TT-BGDDT sua d6i Chuang trinh giao d\lc m:lm non kern thea
17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 clla Bo truang Bo Giao d\lCva Dao t1;10.

- Thong tu s6 02/20 1O/TT-BGDDT ngay 11/2/2010 cua BO truang BO Giao d\lCva
Dao t1;1oBan hanh Danh m\lc D6 dung - D6 chai - Thi~t bi dl;lyh9C t6i thi~u dung cho
Giao d\lc m:lm non.

Ngay hi~u I"rc: 28/9/2018 Trang: 417 L~n ban hanh: 01



Quy trinh cho phep truong m§u giao, truong m§m non, nha tre hoat dQng giao due tn:J' I\li

j. Quy trinh cac burrc XU Iy cong vi~c:

l.

2.

3. BQ ph~n Tien hfmh ki€m, tham
chuyen dinh cac di~u ki~n

BQphan
tiep nhan
va tra k€t
qua

BQ ph~n
chuyen
man M~m
non

Ti€p nhan h6 sa, xem
xet sir hop I~, ghi gifry
bien nhan hoac phieu
hen hoac s6 giao nhan

Ti€n hanh kiSm, thAm
dinh h6 sa:
- f)~y dti va phu hqp,
thi ti~n hanh xu
Iy/giai quy~t;
- NQi dung chua d~y
dti va phil hgp, thi dv
thao cong van tra Uyi.

0,5

3

8

BQh6 sa:
- To trinh d~ nghi cho phep hoat
dong giao due lai.
- Ban sao Quyet dinh thanh lap
tnrong.
- Bao cao d~ an d~u tu thanh I~p
tnrong.
- K€ hoach nam hoc
- Danh sach can bQ - giao vien -
nhan vien.
- Quyet dinh b6 nhiem Hieu
tnrong, Ph6 Hieu tnrong.
- Danh muc trang thiet bi d6
dung d6 choi.
- Van ban phap ly v~ quyen sir
dung dfrt hoac hop dong thue tru
sa.
- Van ban phap Iy v~ tai chanh,
- Quy ch€ t6 chuc va hO<;ltdQng,
u ch€ chi tieu nQi bQ.

BQho sa:
- To trinh d~ nghi cho phep hO<;lt
dQng giao dl,lc.
- Ban sao Quy~t dinh thanh I~p
truong.
- Bao cao d~ an d~u tu thanh I~p
truong.
- K€ hO<;lchnam hoc
- Danh sach can bQ - giao vien -
nhan vien.
- Quy~t dinh b6 nhi~m Hi~u
truang, Ph6 Hi~u truOng.
- Danh ml,lC trang thi€t bi d6
dung d6 chai.
- Van ban phap Iy v~ quy~n Slr
dl,lng dfrt hoi.ic hqp d6ng thue trl,l
sa.
- Van ban phap Iy v~ tai chanh.
- Quy ch€ t6 chuc va hO<;ltdQng,
quy ch€ chi tieu nQi bQ.
- Dv thao can van tra loi.
- Bien ban tham dinh.
- Van ban han h6i.
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Quy trinh cho phep truo'ng m§u giao, trunng mfim non, nha tre hoat d{mg giao d ...c tro' Il,li

non phoi
hop voi b(>
phan t6
chirc va co
sa vat ch~t

- Ki~m tra ky thuat
va g6p y cho 'cO' sa
khac phuc.
- Dap irng cac yeu
cau, thi ti~n hanh xu
ly/giai quyet;
- van ban tra loi.

Quy~t dinh/ van bim philOh6i

4. Truong
M~m non

Truong khac phuc
g6p y cua doan kiem
tra

10
- Bao cao khac phuc,
- Minh chirng.

5.

B(> phan
chuyen
mon Mam
non phoi
hop voi b(>
phan t6
chirc va co
sa v~t chat

T
dinh cac dieu kien
thirc t~:
- Kiem tra ky thuat
cO' sa da kh~c ph\lc
nhtrng g6p y
- Dap irng cac yeu
c~u, thi tien hanh xu

5 - Bien ban kiem tra

6.
Truong
phong
GD&DT

- Ky van ban tra loi
hoac phe duyet k~t
qua giai quy~t h6 sa
hanh chinh

3 Quyet dinh

B(> ph~n
tiep nh~n
va tra k~t
qua

- Hoan tn1 k~t qua
giai quyet thli t\l~
hanh chinh; ghi so
ho~c nh~p may.

0,57.

I. Cac bu&cnay co the tang ha(lc giam tily thea d(lc di€m eua m6i thu t~tChanh chinh nhung dam baa t6ng thOigian khong
qua quy dinh cua phap luat. Dan vi tinh thai gian la ngay lam vi~c. bdng 8 tiing gio'hanh ehinh.

2. M9t s6 thu tuc hGnhchinh giai quyit trang ngay ha(lc it han 2 ngay; hal;icduo'cx~i'Iy b&iJ nguai, J nhom nguo'i trang cLing
J phong hay dan vi thi kh6ng nhdt thiit phai suodung phdu thea doi qua trinh tuang ung

3. M9t s6 thLtt(tChanh chinh quy dinh chi nhan nhung kh6ng tra kit qua thi khOngcdn thih sU'dung phdu thea doi qua trinh
xu' Iy cong vi¢c;

4. Cac bu&ccong vi~cnay co th€ du9'c kdm soat thong qua phdn m~mtin hoc.

6. BIEU MAu
M~u Gifty bien nh~n h6 sa ho~c s6 giao nh~n ho~c phi~u h((n;
M~u Phi~u thea d5i qua trinh xu ly cong vi~c;
M~u Bang th5ng ke k~t qua th\fc hi~n thli t\lChanh chinh;
Xem m\lc 5 a tren.

7. HO sa LUU
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Quy trinh cho phep truong m§u glao, truong mAm non, nha tre host dQng giao due tro' Il;Ii

:TT 'l~f''"
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, T~".~IiB~S~~i!'~~~~~ I""'C. '~v:3~oihru ThOi ghi:lIr!wu
; '~, . • ~ ',;.0; :V'- R ~'Ijfi~' _> '.:'" ' .< "

1. Bien nhan ho sa/so giao nhan/phieu hen BP tiep nhan HS 1 nam

2.
To trinh d€ nghi cho phep hoat d9ng Phong GD&DT Lau dai
giao due lai.

3. Ban sao Quyet dinh thanh lap tnrong. PhongGD&DT Lau dai
4. Bao cao de an dau tu thanh l~p tnrong. Phong GD&DT Lau dai
5. Ke hoach nam hoc PhongGD&DT Lau dai

Danh sach can b9 - giao vien - nhan Phong GD&DT Lau dai6. vien.

7.
Quyet dinh bo nhiem Hieu tnrong, Ph6 Phong GD&DT Lau dai
Hi¢u tnrong,

8.
Danh rnuc trang thi~t bi d6 dung do PhongGD&DT Lau dai
choi.

9.
Van ban phap ly ve quyen sir dung dat Phong GD&DT Lau dili
hoi;ichqp d6ng thue tf\! sa.

10. Van bfm phap ly v€ tili chanh. Phong GD&DT Uiu dili

11.
Quy che to chuc vil hOi;ltd9ng, quy che Phong GD&DT Lau dili
chi tieu n9i b9·

12. Quy~t djnh Phong GD&DT Lau dili

8. BIEU MAu DiNH KEM

~~!
BIEU MAU,doc

Bi~n m§u (Khong co)

Bao cao hang thang
ISO.xls

,,-.,.~; . , , " ,
:. Phieu yell diu himb dQng khac ph1}c

phong ngira

Phieu tham do y kien
CN-TC (Neu tiep nhar

Phieu yeu cau hanh
dong KP PN.doc

Phi~u yen cAu xii' Iy san pb§m kbpng
phil hQ'p

Phieu Yeu cau xu Iy
SP KPH (neu co phat :Phieu thea dai qua

trinh XLCV_moi. doc
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