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Quy trinh cho phép trudng miu gido, trwong mém non, nha tré hoat dong gido duc tré lai
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Quy trinh cho phép trudng miu gido, trwong mam non, nha tré hoat dyng gido duc tro lai

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan hd so, 1& phi (néu c6), trinh tu, cach thuc va thoi gian giai
quyét hd so hanh chinh cta co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 nhim dam
bao pht hop véi quy dinh ctia phap luat va yéu cau cia ca nhan, td chire.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi cac t6 chirc, c4 nhan c¢6 nhu cdu thuc hién dich vu hanh chinh cong
phii hop véi thaim quyén giai quyét cua co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008.
- Céc van ban phap quy lién quan dé cdp tai muc 5 cua Quy trinh nay.

- Quyét dinh 2968/2010/Qb-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2010 cia By Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc cong bd mb hinh khung hé théng quan ly chét luong.

4. DPINH NGHIA VA VIET TAT

- TTHC : Thu tuc hanh chinh

- GCN :  Gidy chung nhén

- QT : Quy trinh

- TT : Thu tuc

- ISO . He¢ thdng quan 1y chét luong — TCVN I1SO 9001:2008

- Lb : Lanh dao

- HS : Ho so

- CN& TC : Cé nhan va t6 chirc

- VP.UBND  : VanPhong Uy ban nhan dan

- CQHCNN : Co quan hanh chinh nha nuéc

- TDOT : Phiéu theo ddi qua trinh xtr ly cong viée
- BP TN&HTKQ: B® phén tiép nhén va hoan tra két qua (B¢ phan 1 cira)
- MHK : Mb hinh khung
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Quy trinh cho phép trudong miu gido, treong mam non, nha tré hoat dong gido duc tro lai

5. NOI DUNG:
a. Thanh phﬁn, ) lwgng hd so:
*Thanh phan ho so:
+ T& trinh cho phép hoat dong giao duc tro lai;
+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;
+ Bién ban kiém tra.
* 86 hrgmg hé so: 01 (mot) bo.

b. Thoi han giai quyét: Trong thoi gian 30 ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao ké
ho'ach tham dinh thuc té.

c. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Trudng mau gido, truong mam non, nha
tre.

d. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh: Trudng phong giao duc va dao tao.

e. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phéptruong mau gido,
trrong mam non, nha tré hoat dong gidao duc tr¢ laihoac van ban thong bao tir choi
vanéu rd ly do.

f. Phi, I¢ phi: Khong.

. Tén mau don, mau to khai: Khong.
. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

= U

- Sau thoi han dinh chi, r1~éu truong mau gido, trudng mam non, nha tré khac phuc
dugc nhitng nguyén nhan dan dén viéc dinh chi.
i. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Gido duc nam 2005 va Luat sua ddi, bo sung Luat Giao duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huong dan thi hanh
mdt s6 diéu cua Luét Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghj dinh
07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 sira d6i, b sung Nghi dinh 75.

- Quyét dinh s6 4686/QD-UBND ngay 01/9/2017 cia Uy ban nhan déan thanh phd
vé cong bd thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ning quan ly ctia S& Gido duc va Dao
tao dugc chudn hoéa tai thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGD&DT ngay 24/12/2015 ctia Bo trudng Bo Gido duc
va Dao tao vé Ban hanh Diéu 1¢ truong Mam non.

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30/6/2015 vé Quy ché to chirc va hoat
dong cua truong Mam non tu thuc.

- Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc s6
46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017.

- Théng tu 28/2016/TT-BGDDT sira d6i Chuong trinh gido duc mam non kém theo
17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cta B trudng Bo Gido duc va Dao tao.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11/2/2010 cia Bo trudng Bo Gido duc va
Pao tao Ban hanh Danh muc D6 dung - Db choi - Thiét bi day hoc tdi thiéu dung cho
Giao duc mam non.
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Quy trinh cho phép truong miu gido, trudomg mam non, nha tré hoat dong gido duc tro lai

j- Quy trinh cac buéce xir ly cong viéc:

TT

Trach
nhiém

Trinh tr
cac bwéc cong viée

2 Thwi gian

- (30 ngay)

Ho so

B¢ phan
tiép nhan
va tra két
qua

Tiép nhan hd so, xem
xét su hop 1¢, ghi gidy
bién nhdn hodc phiéu
hen hoic sb giao nhan

0,5

Bo ho so:
- T trinh dé nghi cho phép hoat
dong gido duc lai.
- Ban sao Quyét dinh thanh lap
truong.
- Béo céo dé an dau tu thanh lap
truong.
- Ké hoach nam hoc
- Danh séach can b0 - gido vién -
nhan vién.
- Quyét dinh bd nhiém Hiéu
truong, Pho Hiéu trudng.
- Danh muc trang thiét bi do
dung do choi.
- Van ban phap ly vé quyén sir
dung dat hoac hop d@)ng thué tru
sO.
- Vin ban phap ly vé tai chanh.
- Quy ché t6 chuc va hoat dong,
quy ché chi tiéu ndi b9.

NS}

B6 phéan
chuyén
mén Mam
non

Tién hanh kiém, thim
dinh ho so:

- Pay du va phu hop,
thi tién hanh xu
ly/giai quyét;

- Noi dung chua day
du va phu hop, thi du
thao cong van tra 1oi.

Bo ho so:
- To trinh dé nghi cho phép hoat
dong gido duc.
- Ban sao Quyét dinh thanh lap
truong.
- Béo c4o dé 4n dau tu thanh lap
truong.
- K¢é hoach nam hoc
- Danh séach can b - gido vién -
nhan vién.
- Quyét dinh bd nhiém Hiéu
truong, Pho Hi¢u truong.
- Danh muc trang thiét bi do
dung do choi.
- Vin ban phap ly vé quyén sir
dung dét hodc hop dong thué tru
s0.
- Vin ban phap ly vé tai chanh.
- Quy ché td chirc va hoat dong.
quy ché chi tiéu ndi bo.
- Du thao cdng van tra 10i.

B phéan
chuyén

Tién hanh kiém, tham
dinh cac diéu kién

8

- Bién ban tham dinh.
- Vian ban phan hoi.
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Quy trinh cho phép trudong miu gido, truomg mim non, nha tré hoat dong gido duc tré lai

TT

Trach Trinh tu’

nhi¢ém cac budrc ¢ Bl o

moén Mam thuc té:

non phdi |- Kiém tra ky thuat
hop v6i bd | va gop y cho co so
phan  t& | khic phuc.

chic va co | - Dap ung cac yéu
s& vat chat | cau, thi tlen hanh xu
ly/giai quyét;

- Véan ban tra 101.

Truong  khic phuc
gbép y cua doan kiém 10
tra

- Bao cao khéc phuc.
- Minh ching.

Truong
Mam non

Tién hanh kiém, thim
dinh cac diéu kién
thuc té:

Kiém tra ky thuat
co s& da khac phuc 5 - Bién ban kiém tra
nhing gop y
- Pap ung cac yéu
cau, thi tién hanh xir
ly/giai quyét;

BO phan
chuyén

moén Mam
non phoi
hop véi bo
phan  t6
chirc va co
s& vat chat

- Ky van ban tra loi
hodc phé duyét két
qua giai quyét hd so
hanh chinh

Trudng
phong
GD&DT

3 Quyét dinh

Bo phéan | - Hoan tra két qua
ti€p nhan | gidi quyét thu tuc
va tra két | hanh chinh; ghi s6

9

qua hodc nhap may.

0,5 Quyét dinh/ van ban phan hoi

*Ghi chi:

1.

2.

Cdc bude nay c6 thé tdng hodc giam tiy theo ddc diém cua méi thi tuc hanh chinh nhung dam bao tong thoi gian khong
qud quy dinh cua phdp ludt. Don vi tinh thot gian la ngay lam viéc, bing 8 tiéng gic hanh chinh.

Mot s6 thu tuc hanh chinh giai quyet trong ngay hodc it hom 2 ngay; hodc dwgc xur ly boi | nguoi, | nhém nguoi trong ciing
1 phong hay don vi thi khong nhét thiét phai sir dung phiéu theo dbi qud trinh tuong ung.

Mot 56 thu tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhung khong tra két qua thi khéng can thiét su dung phiéu theo déi qud trinh
xu ly cong viéc,

Cdc bude cong viée nay cé thé dirge kiém sodt thong qua phan mém tin hoc.

BIEU MAU

— MaAu Giéy bién nhan ho so hoic s6 giao nhan hodc phiéu hen;
— MaAu Phiéu theo d&i qu4 trinh xit ly cong viéc;

— Mau Bang thong ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh;

— Xem muc 5 & trén.

HO SO LUU

I
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Quy trinh cho phép trudong mAu gido, trrdng mam non, nha tré hoat dong gido duc trd lai

A LA ; g
R Temhosol § Noi lru Théi gian lwu
I. | Bién nhan hd so/s6 giao nhan/phiéu hen | BP tiép nhan HS 1 nim
5 Tg trinh d_e nghi cho phép hoat dong Phong GD&DT Lau dai
| gido duc lai. '
3. | Ban sao Quyét dinh thanh 1ap truong. Phong GD&DT Lau dai
4. | Bdo cao dé an dau tu thanh l4p truong. Phong GD&DT Lau dai
5. | Ké hoach nam hoc Phong GD&DT Lau dai
6. \]/)igrrllh sach can by - gido vién - nhan Phong GD&DT Lau dai
7 QpAyet d!}’lh b6 nhiém Hiéu trudng, Pho Phong GD&DT Lau dai
Hiéu truong. ’ ‘ ‘
g I;laorrlih muc trang thiet bi do dung do Phong GD&DT Lau dai
g, | Yanbén phip Iy vo quyln s dyng dat | pn argHT Lau dai
hoac hop dong thué tru so.
10. | Van ban phap ly v¢ tai chanh. Phong GD&DT Lau dai
1, | Quy che 10 chue va hogt dong, quy oS | pp s GRaT Lau dai
chi tiéu noi bo.
12. | Quyét dinh Phong GD&DT Lau dai
8. BIEU MAU DiNH KEM

Bio c4o thong ké hang thiang

Biéu méu (Khéng co)

Bao cao hang thang
ISO.xls

BIEU MAU.doc

Phiéu thim do y kién

Phiéu yéu cau hanh dong khic phuc
phong ngira

Phieu thamdo y kien
CN-TC (Neu tiep nhar

Phieu yeu cau hanh
dong KP PN.doc

Phiéu theo déi qua trinh xit Iy cong viéc/

Phiéu luin chuyén ho so

Phiéu yéu cAu xir Iy san phim khéng
phu hop

4

Phieu theo doi qua
trinh XLCV_moi.doc

Phieu Yeu cau xu ly
SP KPH (neu co phat :
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